浙江工商大学“浙江省新苗人才计划”
经费管理暂行办法
为进一步加强浙江省科技厅“科技创新人才专项新苗人才计划项目”（简称新苗人才计划）的项目研究经费管理，保证项目研究经费的合理分配和有效使用，根据浙江省省级科技计划项目经费管理暂行办法和学校有关科研经费管理办法的规定，结合我校学生科研工作实际，特制定本办法。

一、项目研究经费的分配原则

1.为保证学生更好地完成项目，学校不收取管理费，学生项目研究经费预算中的管理费可作为其他经费开支科目开支。

2.科研交流费开支不得高于总经费的10%。

3.人员费（人员劳务费）开支不得高于总经费的15%。

4.各学院自行决定是否收取资源占用费。

二、项目研究经费的开支范围

1.科研项目经费主要指我校获得浙江新苗人才计划立项项目研究费。

2.项目（课题）研究经费，指项目（课题）研究过程中发生的费用，是指项目（课题）研究过程中耗用的可以直接计入项目（课题）成本的费用。一般包括：人员费、设备费、能源材料费、设计实验费、信息费、科研交流费等，以及与项目（课题）研究开发直接相关的其他费用。 

（1）人员费，指为直接参加项目（课题）研究的人员支出的劳动费用。项目研究人员所在单位有事业费拨款的，其人员经费仍从原渠道列支，不得在资助的科技项目经费中重复列支。 

（2）设备费，指项目（课题）研究过程中所必需的专用仪器、设备、样品、样机购置补助费。

（3）能源材料费，指项目（课题）研究所必需的材料、燃料、水、电、低值易耗品、零配件的购置费以及资料印刷费等。 

（4）设计试验费，指项目研究、攻关的样机设计制造、试验费等。 

（5）信息费，主要指项目（课题）研究过程中需要支付的出版费及书籍购买费、资料费、文献检索费、入网费、通讯费等。 

（6）科研交流费，指为项目研究而进行的相关的专题技术、学术会议费。

三、项目研究经费的报销与管理

1.项目研究经费到校后，由校团委根据本办法制作“项目研究经费使用总卡”和“项目研究经费使用子卡”，经科技处、财务处确认后启用。

2.项目研究经费使用总卡由项目总负责人保管，项目研究经费子卡由子项目负责人保管。

审批人为项目总负责人。各子项目研究经费的报销经子项目负责人申请后，经“三方审核签字”(即指导教师审核签字、学院领导审核签字和学校总项目负责人审核签字)后凭“项目研究经费使用子卡”到财务处办理。

    3.科研项目组成员的邮电通讯费（包括上网费、移动通讯费等）可按不超过100元/月比例在项目研究经费中报销。各类交通费（含私车公用的直接经费）根据相关规定按实报销。

4.用项目研究经费购置仪器设备，按照学校仪器设备管理相关规定执行。

5.项目研究经费购置图书资料单价在500元以上须到所在部门登记，按学校图书资料相关规定管理。

6.项目研究经费在进行结题决算时，结余的项目研究经费原则上应不低于到位资助经费的20%。

四、附则

    1.项目研究经费使用的审批要符合上级政府部门（或委托单位）批准的合同要求（或上级政府关于项目研究经费使用的有关规定）。

    2.校团委负责科研项目管理和合同管理，并配合财务处做好经费管理的有关工作;学校财务处负责科研经费的财务管理、会计核算及有关项目研究经费使用的指导和监督等。

3.本办法规定与政府部门经费管理规定或批准的合同不一致时，按政府部门的经费管理规定或批准的合同执行，报销时需提供相关的合同文本。

4.本办法适用于2007年度(含)开始的浙江省新苗人才计划项目，由校财务处、团委负责解释。
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