食品与生物工程学院班干部素质要求和工作职责
一、学生干部基本素质要求

1、 有良好的思想政治、道德文化素质；

2、 有较强的组织、管理、协调、人际交往、表达能力；
3、 专业学习刻苦认真，学习优良；
4、 有做好学生工作的强烈责任感和事业心；
5、 有乐于为同学服务的奉献精神；
6、 能在各方面起表率作用，在同学中有一定威信；
7、 有健康的心里素质和强健的体魄。
二、班干部的工作职责

（一）班长:

1．总体负责班级各项工作，协助班主任开展各项班级集体活动，响应学校学院下发的各类活动、通知，调动同学参与各类活动的积极性，工作认真，在同学中要有一定的威信；
2. 做好班级工作计划，依据各班的实际情况合理安排班委的具体工作内容，并将班委工作分工上报学院团总支备案，以便年终考核；
3．组织召开班会及班委会，商讨班级事务，组织班级活动；
4. 熟悉学校、学员关于班级建设地各项规章制度，抓好班级学风建设，负责班级挑应战、优良学风班评比和奖学金、助学金的评定工作；
5. 热心服务同学，关注班内同学身心健康；
6. 协助团支书管理团内工作；

7. 协助团总支做好优秀团支书的评比工作。
（二）副班长：

1．班长不在时代理班长职责，协助班长做好班级管理工作、班内日常活动安排；

2. 依据班级工作计划，独立负责班级部分活动；

3. 督促全班同学认真执行各项规定，及时了解本班参加优良学风班评选中各项指标的量化情况，并通告全班同学；

4. 记录班会及班委会会议内容；

5. 配合其他班委工作并对其进行管理协调；

6. 负责协调班级英语学习小组、读报小组的开展，协助学习委员管理班级纪律；

7. 定期查看班级邮箱，保证各项通知及时有效传达。
（三）学习委员：

1. 主要负责班级学习方面的工作，关注班内同学学习状况及学习小组的建立，调动班级学习积极性；
2. 联系任课老师，做好老师与同学之间的沟通工作；

3. 到课率、早晚自习检查登记，按时收发作业，制定学习计划及指导学期末考试复习，查找、复印并下发学习资料；
4. 协助班长负责班级挑应战、班级学风建设；

5. 大一、大二班级：制定英语四级的规划、目标及各项具体实施措施，并督促其有效实行； 

6. 大三班级：负责六级考试的准备以及考研相关事项，组织考研小组。

（四）生活委员：

1. 负责班级财务管理，包括日常开销、班费、书杂费收取等，购买班级所需用品，为班级各项活动的顺利开展提供后勤保障，并定期做好账目公开工作；
2. 水票、报纸与信件的领取和发放；

3. 班级寝室卫生的监督以及班内违规电器的检查；
4. 关心同学生活，了解同学在生活方面的意见和要求，及时向班主任和学校有关部门反映情况；
5. 关心经济困难同学的生活情况，有发生临时困难的同学要及时向班主任反映，以便能给予帮助；

（五）劳动委员：

1. 负责班级、寝室、实验室卫生及安全，日常留意相关的劳动卫生事项，组织义务劳动等活动；

2. 协助生活委员购置班级活动用品，与生活委员一起负责材料的复印
3. 督促同学保持教室整洁，养成良好的卫生习惯；
4. 组织班级同学开展寝室互访活动，促进同学交流；

5. 开展寝室文化交流活动，丰富同学们的寝室文化生活。

（六）体育委员：

1. 负责利用课余时间组织班级内部，班级之间的各项体育竞赛，并做好班级运动会、校运动会及全校会操的报名发动工作；

2. 管理班级体育器材，帮助全班同学提高体育达标通过率。

3. 协助团支书开展班级团日青志活动（场地的租借，安全等工作）
（七）文艺委员：

1. 负责班级文艺方面的工作及组织相关班级活动，在春、秋游时能组织同学开展娱乐活动；

2. 组织同学积极参加迎新晚会、科技文化艺术节等各种文艺活动；
3. 拟定班歌；
4. 自身要有一定的文艺特长，带头参加各种文艺活动

（八）团支书：

1. 搞好班级团支部建设，负责团支部的全面工作，及时传达贯彻上级团组织的决议、指示精神，随时向上级团组织请示和汇报工作；

2. 组织开展团日、青志活动及其他班级活动；

3. 参加团干部例会，传达相关文件内容，并做好相关文件材料的保存工作。
4. 负责优秀团支部评比、优秀团日活动评比、团员证注册、团费收缴、推优入党、党校培训、优团优干的评比及干部考核等工作；

5. 做好党支部与团支部团员之间的联系；

6. 负责团支委中组织发展工作；

7. 协助班长管理班级工作。及时了解班级同学的思想动态。
（九）宣传委员：

1. 主要进行班级各类活动的宣传工作，组织同学向校刊、校报、广播站、网站等投稿；
2. 负责班级团日、青志等活动的宣传和成果展示，联系媒体、撰写新闻稿，绘制活动海报、制作横幅；
3. 做好宣传资料的收集、整理、上报及保管工作，定期向班级同学展示本班建设成果；

4. 协助团支书组织开展团日、青志活动及相关评比工作；
5. 定期参加团干部例会。

6. 要有一定的写作及绘画能力

（十）组织委员：
1. 负责开展部分班级活动，协助团支书组织开展团日、青志等活动（团日青志活动策划及现场的人员调度，并将策划总结及时发到指定邮箱）
2. 负责对团支部组织建设的总结与创新；
3. 定期参加团干部例会。

4. 参加相关的评比工作

