附4： 
省级重点实验室、试验基地年度工作总结报告
一、封面
省级重点实验室、试验基地年度工作总结报告
名称：
依托单位：
主管部门：
主任姓名：
通讯地址：
电话：
电子邮件：
日期：
二、内容
（一）省级重点实验室、试验基地简介
1．批准建立时间、通过验收时间。
2．学科类别。
3．实验室正、副主任。
4．学术委员会正、副主任。
5．主要研究内容。
6．仪器设备情况。
7．附固定工作人员名单、学术委员会名单。
（二）省级重点实验室、试验基地本年度运行情况
1．研究工作进展，科技成果转化与推广业绩（包括承担国家、部、省级科技项目，自选课题，成果转化所获社会经济效益等）。
2．获奖情况（国家、省、部级奖励）。    
3．国内外学术交流与合作情况。    
4．大型仪器设备完好率及使用率。
5．省级重点实验室、试验基地开放情况。
6．学术委员会开展活动与发挥作用情况。
7．队伍建设及人才培养（包括培养研究生及在职人员进修等）。

8．科研管理与规章制度执行情况。
9．经费筹措使用情况。
10．横向课题和服务收入。
（三）省级重点实验室、试验基地本年度发表的论文、著作和研究报告的目录，重要论文、著作和研究报告的摘要，专利情况
（四）下年度工作计划
三、主管部门审核意见
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