食品学院学生管理岗岗位说明书
	编号
	岗位名称
	岗位职责
	特殊任职要求

	八级岗
（1人）
	学生管理岗
（团委书记）
	1、主持学院分团委工作，负责学院团委总体工作计划、制度、实施、总结。

2、协调、指导学院学生组织、基层团支部开展工作。

3、负责学生干部队伍建设和管理。
4、负责学院学生科技、社会实践工作。
5、担任学生班级辅导员工作，具体负责所带班级日常管理、学风建设等工作。
6、协助做好学生党建、学院心理辅导站工作。
7、承担学院学生工作面上工作的协调、落实工作，完成学院交办的其它工作。
	中共党员

	八级岗

或
九级岗
（3人）
	学生管理岗

（辅导员）
	1、组织开展学院学生的思想政治教育和日常管理工作；协助开展团学工作以及学生组织建设工作。

2、担任学生班级辅导员工作，具体负责所带班级的思想教育、日常管理、学风建设等工作。
3、组织开展学生党建工作，做好学生入党积极分子、预备党员和党员的教育、培养工作，完成上级党组织交给的各项工作，指导学生各党支部开展支部建设。
4、协助做好学院心理辅导站工作，协助开展学生的就业指导、管理和信息提供等工作。
5、负责学生资助、贷款工作；协助做好学生收费工作，具体负责所带班级学生奖励、惩处及日常管理工作。
6、协助做好各类学生组织的管理及指导工作，落实学生科技、文体活动开展。

7、负责学院学生工作对外宣传、新媒体建设等工作。
8、负责学院兼职组织员工作。
9、完成学院交办的其它工作。
	中共党员


食品学院学生管理岗（辅导员）申报表
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	年  月  日

	申报绩效岗位
	
	政治面貌
	

	进校工作时间
	
	工作部门
	

	职称
	
	取得时间
	

	职级
	
	定级时间
	

	最高学历
	
	毕业学校、专业
	

	最高学位
	
	取得学位的学校
	

	近三年工作考核情况
（学工考核）
	

	参加工作以来
个人所获荣誉情况
	

	申报理由
及工作经历
	本人签名：

            年     月     日



