浙江工商大学文件
浙商大设备〔2005〕402号

浙江工商大学关于印发
教学和办公设备仪器维修维护经费
使用规定的通知
校内各部门：

    现将《浙江工商大学教学和办公设备仪器维修维护经费使用规定》修订并予以印发，请遵照执行。

二○○五年十二月三十一日

浙江工商大学教学和办公设备仪器
维修维护经费使用规定
    随着学校规模日益扩大，教学和办公设备仪器数量不断增加，现有教学和办公设备仪器种类繁多且专业性强。为了保证教学和办公设备仪器能经常处于良好可用状态，提高设备仪器的完好率，使用好教学和办公设备仪器维修维护的经费，特制定本规定。

一、教学和办公设备仪器维修维护经费使用范围

1、属于学校固定资产的教学和办公设备仪器的维修、维护（不含信息、计算机软件的维护、服务），教学和办公设备仪器零配件损坏的重新购置（不含使用设备仪器所需要的消耗材料），经学校有关部门批准的设备仪器技术改造、重新安装等。

2、凡属使用设备而消耗的材料、零部件，应从材料低值易耗品经费中支出，不得在维修经费开支。

二、教学和办公设备仪器维修维护经费来源

1、凡属于学校固定资产的教学和办公设备仪器值（不包括：计算机软件价值）达到200万以上（含）、有专兼职资产管理员的部门，学校按该部门教学和办公设备仪器值的0.2% —0.5%拨给维修专项经费 (根据实践教学任务、学生规模，学科性质，专业特点等因素，进行量化测定)，设立维修专项经费卡，实行部门集中管理，统筹使用。当年度有节余，节余额度可移至下一年度继续使用。如当年度超支，不予追加，由本部门自行解决。

2、其他部门的教学和办公设备仪器维修经费由学校统一管理，由使用部门提出申请，实验室与设备管理处予以安排。

3、独立经济核算单位的教学和办公设备仪器维修经费由本部门自行解决。

三、维修维护经费使用的审批程序与权限

1、设备因故障需维修时，由该设备的使用人或保管人向本部门资产管理员提出申请，对故障设备初步进行技术鉴定。属人为或违反操作规程等非正常损坏的设备，应分清责任，由相应的职能部门提出处理意见。

2、设备在保修期内的，设备使用单位直接或通过实验室与设备管理处跟供应商或者厂方联系，由厂方或供应商负责保修。

3、设备超出保修期的，应提出初步维修方案。大型精密、贵重仪器设备应遵循“谁制造谁负责维修”原则，联系设备制造商维修。一般通用设备应由学校招投标确定的定点服务商维修。
4、设备维修维护费用开支，由使用部门分管负责人审核。单台仪器设备维修费用超过1000元，需同时书面报实验室与设备管理处审核，经同意后，方可进行操作。单台仪器设备维修维护费用超过5000元，还需报请分管校领导批准，并签订维修维护合同后，方可进行操作。

四、教学和办公设备仪器维修维护的验收与经费支付

1、设备维修维护后，设备使用部门应负责组织对设备的维修维护质量、完好性进行验收。大型仪器设备必须填写维修、维护记录。

2、维修维护经费支付，应填写学校统一印制的 “浙江工商大学设备外修联系单”，作为维修维护经费开支依据，一式三联，一联用于财务报销(附发票后送财务处审核)，一联送实验室与设备管理处审核，一联本部门留存。

3、教学和办公设备仪器维修专项经费的使用应接受学校监审处审计。

五、原《杭州商学院教学和办公设备仪器维修经费使用规定（杭商院资[2001]第229号）》和原《杭州商学院关于教学和办公设备仪器维护维修经费试点包干使用的实施意见（杭商院资〔2004〕第108号）》文件同时废止。

六、本规定由实验室与设备管理处负责解释。
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