浙江工商大学百家百科讲坛主讲人推荐表
讲坛类别：
	推荐部门
	
	承办联系人
	  
	联系电话
	

	主讲人
	  
	主讲人职称
	  
	是否博导
	

	主讲人单位
	

	讲座地点
	
	讲座时间
	

	讲座题目
	

	讲座内容审核（学术性、思想性、政治性等）： 
推荐部门（盖章）：        负责人（签名）：       日期：

	外事处意见（国际及港澳台专家、学者）：

负责人(签名)：          日期：

	科研处意见：
负责人(签名)：          日期：


                                                        科研处制表  2011.04
百家百科讲坛承办部门工作流程（简版）

1. 所有拟放入百家百科讲坛的讲座请至少提前7天联系科研处并递交相关材料，由科研处根据管理办法确定主讲人列入的讲坛类别；

2. 初审同意列入后至科研处“表格下载”处下载《百家百科讲坛主讲人推荐表》，完整填写并加盖部门公章后交至科研处1057室叶老师（28877173）；

3. 相关领导签字同意后速发主讲人照片、简介及讲座题目、时间、地点至yyy@ zjgsu.edu.cn，格式请参照科研处网页上“学术交流”栏内容，作为制作宣传海报的素材；

4. 联系团委张老师（28877139）落实讲座录像拍摄；

5. 讲座结束后请于两天内及时报送讲座通讯报道至科研处，科研处审定后方可外发至团委、校办、校报等相关宣传渠道，格式请参照学校外网右下角处“百家百科讲坛”网页（http://bjbk.zjgsu.edu.cn/）。

6. 每场讲座结束后提供给科研处的存档材料统一为讲座照片（1~3张）、根据录音和录像整理出来的讲座。

