食品学院外事（学术交流）活动预算接待安排表
	来访人
	
	单位
	
	随访人数
	

	联系人
	
	联系电话
	
	负责的院领导
	

	活动内容
	

	预算项目
	开支明细
	预算安排（由办公室填写）

	
	
	预算（元）
	支出渠道

	用车
	
	
	

	
	
	
	

	用餐
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	住宿
	
	
	

	报告费
	
	
	

	其它
	
	
	

	合计（元）：


注：1、学术报告需提前提供报告题目、报告内容及报告人的详细信息等；
2、接待外宾住宿不超过490元/间˙天，国内人员按对应级别；
3、接待外宾就餐不超过260元/人（含陪同人员不超过3人）；
4、接待国内人员就餐不超过80元/人（含陪同人员不超过3人）；
5、此表需提前一周报学院办公室。
