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1、 产品介绍
安安实验小程序是化学品全生命周期追溯的载体，从入库、申领、审批、使用、领用、回库、回收进行闭环管理，达到数据真实、实时、可控。
安安实验采用小程序实现用户免安装，占用手机内存的问题，且微信打开效率高，对于接收消息，处理事务更加便捷高效。
2、 关注公众号及小程序
打开微信扫一扫，扫以下二维码关注安安实验微信公众号，并在菜单进入安安实验小程序。
[image: 安安实验公众号]
安安实验公众号
3、 操作流程

关注安安实验微信公众号
进入安安实验小程序
激活账号

是否后台录有信息？
激活成功
激活失败，联系管理员添加信息
创建课题组或被邀请加入课题组
填写申领单申领化学品
走审批流程
Y
N






















是否审批通过？
去仓库领用或由仓库配送
领用后添加使用记录
若未用完，则在规定时间回库
若使用完，则回收固废及液废
需再次发起申领
Y
N

















4、 功能介绍
4.1激活账号
输入手机号和短信验证码，若未在安安实验平台注册过则进入下一步，填写单位名称、姓名、学号或工号，与后台匹配通过后账号激活成功。
如提示信息有误，则联系直接负责人是否后台信息有误。
[image: 激活账号]
激活账号第一步
[image: 激活账号 拷贝]
激活账号第二步


4.2首页
[image: 715874033609661501]
首页
[image: 462989024803831337]
全局搜索


4.3课题组
安安实验以课题组为单位进行操作，是整个平台的核心应用，用户激活账号后系统会推送被邀请加入课题组的信息或邀请创建课题组，也可以在底部菜单中选择课题组，点击右下角加号按钮创建课题组。
课题组分为进行中和已结题两个列表。创建后默认为进行中，负责人或助理设置关闭课题组时为已结题。
[image: 课题组]
课题组列表
此处课题组非科研类课题组，只是一个团队的名称，可为科研类课题组也可为教学类的班级团队，故课题组类型分为教学和科研。课题组名称自定义，创建者默认为负责人或助理，此处助理角色类似团队管理员，与负责人有相同权限，有编辑课题组信息和管理成员的权限。负责人和助理均可添加多个，根据实际情况而设。经费卡信息为后期采购或申购所用。所属学院默认是当前创建者的所在学院，实验室是课题组所在的位置，在组织架构中选择添加。
[image: 创建课题组]
创建课题组


4.4申领
课题组加入或创建后，可以进行试剂申领。在首页点击进入申领应用；课题名称默认为您所加入的课题组，若有多个请选择。填写用途、选择领用时间、选择试剂来源，试剂来源包括课题组的试剂、采购人的试剂以及可公用的调配试剂。
选择试剂来源后方可添加对应（课题组、采购人或调配试剂）的试剂。点击添加试剂按钮，可搜索要申领的试剂名称，选择后编辑申领量即可。可同时申领多种化学品，审批流程则按照最严格的来。提交后可在申领详情页查看审批进度，安安实验公众号同时也会对每个节点的审批情况进行实时推送。
审批流程中若出现自选审批人，则需选择一个审批人后再提交。
[image: 申领 ]
创建申领单
申领详情页可以查看审批的具体信息，或签表示一组审批人中一人同意即可，会签表示一组审批人须全部都同意才算审批通过。审批通过后可点击底部领用按钮展示身份二维码进行领用。
[image: 申领详情]
申领详情页
4.5审批
具有审批权限的用户会在安安实验公众号收到审批消息推送或在安安实验小程序消息内收到同步推送，或点击审批应用进入查看待审批和已审批的单子。审批内容包含申领、采购、询价、入库等，根据已有的功能应用的内容显示。
点击进入详情页审批，同意或拒绝。同意可选填意见栏信息，并电子签名提交。拒绝须必填意见栏信息，并电子签名提交。流程进入下个节点。
[image: 已审批]
审批列表
4.6我的领用
我的领用应用分待领用和已领用两个模块，领用的操作由仓库管理员完成，申领人只需提供自己在安安实验的身份二维码即可。仓库管理员扫描用户的安安实验身份二维码，即可看到用户已审批通过的待领用的申领单。若有多个，可以报单号或申领内容进行核对后领用。
领用有两种方式，连瓶带走和非连瓶带走。连瓶领用表示连瓶带走，领用量默认为该瓶的现有容量，若超过申领量且学校内部有回库要求的，则后面需要在规定时间内回库，具体提醒可在我的领用应用的已领用列表查看。非连瓶带走表示用移液器或其他工具领用对应数量的申领量，无需回库。以上操作均为仓库管理员的操作，只需了解即可。
确定领用数量后，若为学校要求的管制化学品需要执行“五双制度”，需要与领用同行人一起电子签名。
[image: 我的领用]
我的领用
[image: 执行五双]
“五双”电子签名
4.7回库
回库同领用，由仓库管理员操作，只需出示扫描安安实验身份二维码即可，若需五双的化学品则带上回库同行人，电子签名。
4.8回收
试剂用完后产生的固废和液废均需回收。
固废的回收是扫描瓶身的二维码，可批量扫码，完成回收。放至规定的位置，由仓库管理员统一处理。
液废的回收是在实验室过其他固定位置扫描废液桶的二维码，称重，填写液废重量，完成回收。

[image: 回收]
回收列表
[image: 回收结果]
固废发起回收页
[image: 回收结果2.21]
液废发起回收页


4.9消息
安安实验全部消息将会在消息列表分类展示。
[image: 消息]
消息列表


4.10公告
公告用于一定范围内的消息通知，若收到公告，在首页banner下方将会展示最新公告，或可进入公告应用查看。
部分由管理员设置的具有发布公告权限的人员可以在公告应用底部的发布公告按钮进入发布公告页面。编辑公告标题，发送范围和公告内容以及封面即可发布一则公告，对应发送范围内的人员将实时收到公告信息。
[image: 公告]
公告列表
[image: 发公告]
发布公告


4.11我的
我的模块目前包含我的资料、我的身份二维码、意见反馈及联系客服。
点击我的头像即可进入的我的资料页面，查看我的基本信息。
点击我的身份二维码进入我的身份二维码页面，该二维码可用于领用、回库等操作，具有时效性。
点击意见反馈，有任何对安安实验平台有意见或建议的均欢迎编辑文字发送给我们，我们需要您的支持！
点击联系客服，即拨打客服电话，也是一样，我们愿意倾听解答您的问题！
[image: 我的]
我的
[image: 二维码详情]
我的二维码
[bookmark: _GoBack][image: 意见反馈]
意见反馈
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