[bookmark: _GoBack]“实验室安全和资源空间”假期实验室开放申请
操作说明
一、登录网址：https://lab.zjgsu.edu.cn
登录账号：教师工号；初始密码：身份证号后6位
[image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1561950400(1).png]
登录界面
[image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1561950489(1).png]
网站首页
二、假期实验室开放申请
STEP1.点击左侧菜单栏“假期实验室管理”模块中的“开放申请”
[image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1561950672(1).png]
STEP2.点击“添加”按钮，填写实验室假期开放申请表
[image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1561951227(1).png]
STEP3.点击“添加”按钮，填写实验室假期开放申请表，界面如下图所示：
[image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1561951460(1).png][image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1561951406(2).png]
将申请表所有信息填写完整后，勾选“我已阅读，并严格遵守开放须知”复选框，提交申请表。注：申请表提交后，实验室负责人不可再次编辑信息。
三、审核
学院分管领导、实验室主任有对实验室开放申请的审批权限。登录后，点击“假期实验室管理”栏目下的“开放申请”，即可查看学院所有实验室开放申请信息。
[image: C:\Users\ZJGS-048\AppData\Local\Temp\1562116952(1).jpg]
点击实验室名称，查看申请表信息，拉至最下可进行“通过”与“不通过”审批。
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