[bookmark: _GoBack]关于做好2024-2025第二学期研究生课程教学安排的通知
各学院：
为进一步深化校院二级管理，更好地为学生和教师服务，2024-2025学年第二学期专业课程由所在学院完成排课，具体安排如下：
一、排课原则
1、合理控制课堂人数，保证教学质量。排课时充分利用学校教室资源，考虑教室入座率。建议任课教师课前开窗通风，确保教室内空气流通，减少疾病传播。
2、合理分布上课时间，提高教学效率。其中，周三下午全校公休不排课；除部分特殊课程需连续时间排课外，其他课程一律按2节、3节安排（从第1节、第3节、第6节、第10节开始排）。从2024学年开始，公选课为每学年第一学期开课，第二学期无公选课。凡申请研究生线上教学或线上线下混合式教学的课程请务必在教务系统明确安排非线下部分。
3、合理安排上课地点，优化教学资源。为充分利用各教学楼的资源，各学院首先应在所分配的教学楼里排课，详见附件1《2024-2025学年第二学期排课各学院教学楼分配情况表》，排不下时可在其他学院排好后没课的教室中安排。特别注意：（1）请分配在D,E,F楼的学院根据上课人数优先使用1、2楼等低楼层的小教室排课，以提高教室利用率；（2）原先在文科实验楼上课的学院，下学期若仍有需要，排课前须提前与相关负责老师联系；（3）教工路校区排课教室和上学期一致，如需借用教室请联系MBA中心或教务处相关负责老师。
   二、教学要求
1、学校鼓励小班化教学，合理控制教学班人数。
2、校领导和中层干部排课时间一般不安排周一下午和周二上午，周五（无会日）尽量不排课。
3、任课教师自建或选用优秀线上精品课程的研究生课程可以申请线上教学或线上线下混合式教学，教师可根据实际情况合理安排授课模式（分教室、分时段或分批次等）。其中，采用混合式教学的课程见面课（课堂讲授、互动研讨等）学时原则上不得少于该课程总学时的50%，过程考核占课程总成绩比例不低于40%。
4、课程教学设计应围绕线上教学或线上线下混合式教学一流课程建设标准，将优质在线开放课程与课堂教学紧密结合，优化设计教学方案，明确课前、课中和课后各环节的教学内容和评价方式，教学方法先进，教学质量高。
三、进度安排
1.请下学期使用教材的学院务必于12月19日下班前提交《2024-2025学年第二学期研究生教材信息表》（附件2）；
2.申请线上授课或线上线下混合式授课的课程，请于1月10日前请提交《浙江工商大学研究生课程授课提纲》（附件3）和《2024-2025（2）研究生课程线上教学统计表》（附件4）；
3.请于1月10日前完成专业课安排。
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