研究生英语期末考试监考须知

	研 究 生 英 语 期 末 考 试 操 作 规 程

	8：20
	组织考生入场
	1． 排座位，并在黑板上板书 
《研究生英语》考试时间：2026年1月6日 8：40-10：40
2． 组织考生入场。监考员在考场门口逐一检查考生有效身份证件，检查并禁止考生携带违规物品入场。
3． 提醒考生本次考试需携带2B铅笔、橡皮、黑色签字笔。
4． 如同一考场内有2个班级，需按班级及监考单上的顺序分开排序。

	8：35前
	发答题卡及试题册
	5． 考前5分钟发完答题卡、试卷。考生在监考单上签名。
6． 强调答题卡上学号填涂后10位，试卷第一页的答题纸需撕下。考试30分钟后方可提前交卷，强调严禁作弊等一切违反考试纪律的情况，一经发现后果自负。
7． 要求考生将相关信息填写完整，试卷、答题纸、答题卡均需填写姓名、班级、学号等个人信息。

	8：40
	考试开始
	8． 考试正式开始。缺考考生信息无需填写。

	10:30
	提醒考试剩余10分钟
	9． 提醒考生离考试结束还有十分钟。

	10:40
	考试结束
	
10． 监考员收答题卡、答题纸、试卷，答题卡、答题纸需按监考单顺序排序清点，如同一考场内有2个班级，需按班级及监考单上的顺序分开排序。试卷可直接回收，无需排序。

	10:40后
	移交试卷至考务办公室
	11． [bookmark: _GoBack]试卷、监考单上交地点：管理楼220-222教室。




