
资产盘点核查操作手册

一、PC 端进入盘点步骤：

我的商大→业务直通车→资产 IN 平台→我的资产→右上角点击盘点

进入后勾选相关资产点击资产盘点

根据资产实际情况选择确认如下：

最后点击导出生产表格签字上交。

如有存放地点变动请联系管理员修改，不要选择其它一栏。



二、手机端进入盘点步骤：

我的商大→常用链接→资产 IN 平台→我的资产→从右向左滑动点击

盘点，进入后勾选相关资产点击资产盘点

根据资产实际情况选择确认如下：

最后点击导出表格签字上交。

如有存放地点变动请联系管理员修改，不要选择其它一栏。






